“Vergi odayicisinin debitor va kreditor borclari haqqinda” Malumat formasinin tartib
edilmasi talimati

1. “Azerbaycan Respublikasinin Vergi Macallasinda dayisiklikler edilmasi hagqginda”
Azarbaycan Respublikasinin 3 dekabr 2021-ci il tarixli 406-VIQD nomreli Qanunu ile Vergi
Macallasina alava edilmis 16.10-cu maddeys asasan 9DV-nin maqgsadlari Uglin geydiyyata
alinmis vergi 6dayicilari bu Macallenin 149-cu maddasinda nazarde tutulan miuddatlarde taqdim
etdikleri bayannamalarle eyni gunds vergi ili Uzre kreditor ve debitor borclari barede muayyen
edilmis formada malumati elektron gaydada her il martin 31-dek vergi organina teqdim edir.
Hamin Qanunun Kegid miuddaalarinin 2.3-ci maddasina asasen galirlerin va xarclarin ugotunu
kassa metodundan hesablama metoduna kegiron orta ve iri sahibkarliq subyektlari 2022-ci il
yanvarin 1-dek, kigik sahibkarliq subyektlori ise 2023-cl il yanvarin 1-dak yaranan debitor va
kreditor borclari barade muayyan edilmis formada mealumati muvafiq olaraq 2022-ci il martin 31-
dak va 2023-cu il martin 31-dak vergi organina elektron teqdim edirlar.

2. Molumat formasi “Avtomatlasdiriimis Vergi informasiya Sistemina” elektron
formada bu Qaydalarin 3-cii ve 4-cii bdlmslerinde geyd olunan ardicilligla Asan imza (Mobil imza)
vo ya elektron imza ile taqdim edilmalidir. Batin diger hallarda melumat formasinin kagiz
dasiyicida va ya basqa elektron Usullarla teqdim edilmasi sistem terefindan gabul edilmayacak
va teqdim edilmamis kimi hesab olunacaq.

3. internet Vergi idarasinin (https://www.e-taxes.gov.az) “Girig” bélmasinds Asan imza

va ya Elektron imzadan istifads etmakls “Onlayn karglizarliq ve e-VHF” bolmasi secilarok “Daxil

ol” diymasi sixilir. (Sakil 1).
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4. “Yeni miuraciat” bolmeasinde miracisetin ndvi “©riza”, senadin ndvu “Vergi

odayicisinin debitor va kreditor borclari haqqinda ariza” segilarok qabul diymasi sixilir
(Sakil 2).
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5. Acilan pancerads sexsin adi, VOEN-i ve diger rekvizitleri AVIS informasiya
sisteminde olan malumatlara asasan avtomatik olaraq ekrana galir.

6. Malumat formasinin névi cari ve daqiglesdiriimis olmagla iki hisseden ibaratdir.
Vergi 6dayicisi muvafiq dovr Uzra yalniz bir dafe cari melumat formasini teqdim eds biler. ©9gar
teaqdim edilan melumat formasinda dizgun olmayan ve yaxud tshrif olunmus (natamam)
malumatlar aks etdirildikde, elace do mallar (isler, xidmatler ve ya avanslar) Uzre debitor ve ya
kreditor borclarin dayarinda dayisiklik oldugda “Formanin névi” hissasinds “Daqiqlasdirilmis”
secilarok duizalis edilan fayl va avvalki yiiklanilan bitin fayllar yenidan yuklenilmakle teqdim
edilmalidir.

7. “Debitor va kreditor borclarin hesabat dovrinin son tarixi” hissesinde muvafiq
dovr Gzra teqdim edilacek dovr geyd edilir. Masalen: “ABC” MMC 31.12.2022-ci il tarixa olan
Malumat formasini 2023-ci ilin mart ayinin 31-dak taqdim edarkan “Debitor va kreditor borclarin
hesabat dévrinln son tarixi” hissaesinda 31.12.2022-ci il tarixi geyd etmalidir.

8. Formanin 6-c1 bolmasi “Rezidentlar Uzra” ve “Qeyri-rezidentlar tizra” Debitor
borclar Gzra qaliglar olmagla iki hissadan ibaratdir. Pencaradan mévcud “Se¢” diymasi vasitasile
“‘Excel faylinin nimunasi” (Excel fayllarini qarisdirmamaq dg¢ln moévcud fayllarin adinin
dayisdiriimasi tévsiyse edilmir) komputera ylklanilir va mivafiq olaraq doldurulur. Slave olaraq
bildiririk ki, excel faylina alave satr va sutunlarin slave edilmasi faylin sistema ylklanmasina
manea olacaqdir. Eyni zamanda qgeyd olunan debitor borclari taqdim etmazdan avval

asagidakilara diggst etmak lazimdir: (Sakil 3)



6. Debitor borclar dzre galiglar

6.1 Rezidentlar (zra
Excel faylindan yikis : Seg... | £=] Excel faylinin nimunasi
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6.2 Qeyri-rezidentler dzra

Excel faylindan yikls : Se... | ¥ Excel faylinin nimunasi

8.1. Rezidentloar lizre debitor borclarin excel faylinda:

8.1.1. “Ne” sitununda sira ndmraleri ardicilligla qeyd edilmalidir. Ardicilhigla geyd
edilmadikda ve ya bos taqdim edildikde sistem tarafinden qabul edilmayacakdir.

8.1.2. “Vergi 6dayicisinin VOEN-i” siitununda qarsi terafin VOEN melumati geyd
edilmalidir. Malumat formasini taqdim edan vergi 6dayicisinin malumat formasi daxilinde 6z
VOEN molumatini daxil etmemsalidir. VOEN-nin tekrar olmasi, diizgiin olmamasi, ondan avval ve

“n

ya sonra “., “” -/ bogluq” kimi simvol va ya harflarin olmasina icaza verilmir ve bu yuklanmaya
manea olacaqdirr.

8.1.3. “Vergi odayicisinin adi” sttununda vergi Odayicisinin adi mutlaq geyd
edilmalidir.

8.1.4. “9DV-ya 18% daraca ila calb olunan amaliyyatlar (9DV-siz)”, “©DV-ya
sifir (0) faiz daraca ila calb olunan amaliyyatlar”’, “©DV-dan azad olunan amaliyyatlar” va
“9DV-ya 20% daraca ila calb olunan amaliyyatlar (9DV-siz)” sutunlarinda mallarin, iglerin,
xidmatlarin ve ya avanslarla bagli yaranmis borclarin ©DV-siz dayari geyd olunur.

8.1.5. “@moliyyatlar iizre COMI” siitununda “©DV-ye 18% deracs ile calb olunan
amaliyyatlar (©DV-siz)”, “ODV-ya sifir (0) faiz deracs ile calb olunan amaliyyatlar’, “©DV-dan
azad olunan amaliyyatlar” ve “©DV-ya 20% daracs ile celb olunan amaliyyatlar (SDV-siz)”
sutunlarinin cemi mablagleri geyd edilir.

8.1.6. “@DV uzra galig mablagi” sutununda vergi 6dayicisinin 6demadiyi qaliq
©DV mablagi geyd edilir. Masalan: “AAA” MMC-nin 31.12.2021-ci il tarixa Sizin miUassisaye ODV-
yo 18% derace ile calb olunan amaliyyatlar Gzre 300,0 manat (©DV-siz) debitor borcu var va
hamin mablagin yalniz 50,0 manat hissasi Uizre ©DV mablagi 31.12.2021-ci il tarixedak édanilmis,
lakin 250,0 manat hissesi Uzre ©DV mablagi 6édenilmamisdir. Bu zaman hamin hissada 45,0
manat (250*18%) geyd olunur. ©gar ©DV mablagi 31.12.2021-ci il tarixedek tam ddanilib asas
mablagi 6danilmayibsa “©DV uzra qalig mablagi” sttununda “0” manat geyd edilir. (Sakil 4)



8DV-ya 18% daraca: 8DV-ya sifir (0) 8DV-ya 20% daraca " . 8DV-ya calb R
= Vergi ddayicisinin ila calb olunan faiz daraca ila calb EO el ila calb olunan emallyyatla.r uzre 8DV uzra edilmayan (et dovlrunun
L ECEN ad amaliyyatlar olunan el amaliyyatlar CoM qaliq mablagi : amaliyyatlar Gizre SN G
(9DV-siz) amaliyyatlar SIEREED (9DV-siz) (RS mableglar (ErRei)
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10
12111111111, AAA MMC 300,0 0,0 0,0 0,0 300,0 45,0 0,0 345,0
2 {9999999991  BBB MMC 300,0 0,0 0,0 0,0 300,0 0,0 0,0 300,0

8.1.7. “©@DV-ya calb edilmayan amaliyyatlar tizre mablaglar” sitununda 9DV-
nin vergitutma obyektini togkil etmayan amaliyyatlar (Mas: Torpaq satisl va s.) Uzrs, elaca da
sadalasdiriimis vergi 6dayicisi oldugu muddats aid debitor borclarin muvafig dévriin sonuna gahgi

oks etdirilir. (Sekil 5).
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8.1.8. “Hesabat dovriinlin sonuna cami qaliq” sutununda “©msaliyyatlar Gzra
Coami”, “ODV mablagi” ve “©ODV-ya calb edilmayan amsaliyyatlar Gzre mablaglar” sutunlarinin
sotrlari Uzra cemi geyd olunur.

8.1.9. “o cumladan vergi odayicisi kimi ugotda olmayan saxslar uUzra” setrinin
aktivlesdiriimasi Ggln sdzlerindan avvalki bos xanaya toxunulmagla muvafiq malumatlar qeyd
edilmalidir.

8.2.
8.2.1.
edilmadikda ve ya bos taqdim edildikda sistem tarafindan gabul edilmayacekdir.
8.2.2. “Qeyri rezidentin adi” sitununda geyri-rezidentin adi ingilis sriftlari ile qeyd
olunur. (Sakil 6)
8.2.3.

qisaldilmis adi geyd olunur. (Sakil 6)

Qeyri-rezidentlar (izre debitor borclar excel faylinda:
“Ne” sUtununda sira nomralari ardicilligla geyd edilmalidir. Ardicilligla geyd

“Qeyri rezidentin olkasi” sitununda rezidenti oldugu 6lkanin tam ve ya
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amoliyyatlar | o P ON omaliyyatlar | (53+54+65) St il qaliq is vo xidmotlas
(9DV-siz) Yy & (S6+57+58) iizrs mablag
1 2 3 4 5 6 7 8 9 9.1.
Aramco JSC TR 10.000,0 0,0 0,0 10.000,0 1.800,0 0,0 11.800,0 8.000,0
Orabistan:
Amazon LLC ciN 4.000,0 0,0 2.500,0 6.500,0 0,0 24.000,0 30.500,0 12.500,0
} | Tesla Company ABS 0,0 50.000,0 32.000,0 82.000,0 0,0 0,0 82.000,0 41.000,0




8.2.4. “©@DV-ya 18% daraca ila calb olunan amaliyyatlar (8DV-siz)”, “©DV-ya
sifir (0) faiz daraca ile calb olunan amaliyyatlar’ ve “©DV-dan azad olunan amaliyyatlar”
sutunlarinda mallarin, iglerin, xidmatlerin ve ya avanslarla bagli yaranmis borclarin ©DV-siz
dayeri geyd olunur.

8.2.5. “@moliyyatlar lizre COMI” siitununda “ODV-ya 18% derace ile calb
olunan amaliyyatlar (9DV-siz)”, “©DV-ya sifir (0) faiz daracs ile calb olunan amaliyyatlar”
vo “©DV-dan azad olunan amaliyyatlar” sutunlarinin cemi mablagleri geyd edilir.

8.2.6. “9DV uzra qaliq mablagi” sutununda vergi 6dayicisinin ddemadiyi galiq
oDV mablagi geyd edilir.

8.2.7. “9DV-ya calb edilmayan amaliyyatlar tizra mablaglar” sutununda ©DV-
nin vergitutma obyektini toeskil etmayan amaliyyatlar (Mas: Torpaqg satisiI ve s.) Uzre, elace da
sadalasdirilmis vergi 6dayicisi oldugu muddats aid debitor borclarin miavafiqg dévrin sonuna qaligi
aks etdirilir.

8.1.7. “Hesabat dovriinlin sonuna cami qaliq” stutununda “©maliyyatlar tizre Coami”,
“9DV mablagi” vo “©DV-ya calb edilmayan amaliyyatlar Uzre mablaglar” sutunlarinin satrlori
Uzra cemi geyd olunur.

9. Formanin 7-ci bolmasi “Rezidentlar uzra” vo “Qeyri-rezidentlor uzra” kreditor
borclar Gzra qaliglar olmagla iki hissadan ibaratdir. Pencaredan mévcud “Se¢” diymasi vasitasile
“‘Excel faylinin numunasi” (Excel fayllarini qarisdirmamaq dgln moévcud fayllarin adinin
dayisdiriimasi tévsiye edilmir) komputera yuklanilir va mlvafiq olaraq doldurulur. Slave olaraq
bildiririk ki, excel faylina slave satr va sltunlarin slave edilmasi faylin sistema yuklanmasina
manea olacaqdir. (sokil 7)

7. Kreditor borclar (izre galiglar

7.1 Rezidentlar (zra

Excel faylindan yiklz ; Seg... "&I Excel faylinin nimunasi

o ciimledan Vergi &dayicisi kimi ugotda olmayan(VOEN-i olmayan) sexsler lizra

SDV-ya 158% daraca ila calb olunan SD0V-ya sifir (0) faiz daraca SDV-dan azad olunan SOV-y= 20% darzcs il2 calb Smaliyy:
amzaliyyatlar (S0V-siz) ilz calb olunan amaliyyatlar amaliyyatlar olunan amaliyyatlar (20DV-siz) (Iz+
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7.2 Qeyri-rezidentlar lizre

Excel faylindan yiikls ; Sec... B Excel faylimin niimunasi

9.1. Rezidentlor Uzra kreditor borclarin excel faylinda:
9.1.1. “Ne” sutununda sira nomraleri ardicilligla qgeyd edilmslidir. Ardicilligla geyd
edilmadikda ve ya bos taqdim edildikda sistem tarafinden gqabul edilmayacakdir.
9.1.2. “Vergi odayicisinin VOEN-i” sitununda qarsi terofin VOEN malumati geyd
edilmalidir. Melumat formasini teqdim edan vergi ddayicisinin malumat formasi daxilinde 6z

VOEN malumatini daxil etmamalidir. VOEN-nin tekrar olmasi, diizgiin olmamasi, ondan avval va
5



ya sonra “., “” - / boglug” kimi simvol va ya harflarin olmasina icaza verilmir ve bu yuklanmaya
manea olacaqdir.

9.1.3. “Vergi odayicisinin ad1” sitununda vergi 6dayicisinin adi mutlaq geyd edilmalidir.

9.1.4. “ODV-ya 18% daraca ile calb olunan amaliyyatlar (9DV-siz)”, “©DV-ya sifir (0)
faiz daraca ila calb olunan amaliyyatlar”, “©DV-dan azad olunan amaliyyatlar” vo “©DV-ya
20% daraca ila calb olunan amaliyyatlar (8DV-siz)” sutunlarinda mallarin, iglarin, xidmatlarin
va ya avanslarla bagl yaranmis borclarin ©8DV-siz dayari geyd olunur.

9.1.5. “Omealiyyatlar lizre COMI” sutununda “©DV-ye 18% daracae ilo calb olunan
amaliyyatlar (9DV-siz)”, “©DV-ya sifir (0) faiz deracs ile calb olunan amaliyyatlar’, “©DV-dan
azad olunan amaliyyatlar” va “©DV-ya 20% daraca ile calb olunan amaliyyatlar (8DV-siz)”
sutunlarinin cemi mablaglari geyd edilir.

9.1.6. “©DV uzra qalig mablagi” sitununda vergi ddayicisine 6denilmayan galiqg 8DV
mablagi geyd edilir.

9.1.7. “ODV-ya coalb edilmayan amaliyyatlar tGzre mablagler’ sitununda ©DV-nin
vergitutma obyektini taskil etmayan emaliyyatlar (Mas: Torpaq satisi ve s.) Uzra, eleca da
sadalasdiriimis vergi 6dayicisi oldugu muddate aid kreditor borclarin mivafiq dévrin sonuna
gahgi oks etdirilir.

9.1.8. “Hesabat dovriiniin sonuna cemi galiq” sitununda “©maliyyatlar tizra Comi”,
“9DV mablagi” ve “©DV-ya calb edilmayan amaliyyatlar lizra mablaglar” sutunlarinin satrlari
Uzra cemi geyd olunur.

9.1.9. “o cumladan taqdim edilmamis mal, is ve xidmatlar Gzre mablag” situnu
yuxarida adi ¢akilan Qanunun Kecid middaalarinin 2.3.-ci maddasina ssasan galirlerin va
xarclerin ugotunu kassa metodundan hesablama metoduna kegiran kicik, orta ve iri sahibkarliq
subyektloari terafinden dayeri 6danilmayan, vergi édayicisinin anbarinda olan taqdim edilmamis
mallarin ve ya is va xidmeatlerin ©DV-siz dayeri geyd olunur. Masalen: Sizin muassisaniz
torafinden AAA MMC-dan 100,0 manat (©DV-siz) dayarinde mal alinmis, dayari 6denilmamis va
hamin mallarin 70,0 manati dovr erzinds satilmig, lakin 30,0 manati ise 01.01.2021-31.12.2021-
ci il tarixde anbarinizda mévcud olmusdur. Bu zaman adi ¢akilen situnda “30” qeyd olunmalidir.
(sokil 8)
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Ne VOEN 5 olunan 5 Gzra Cami qaliq 5 - mal, i va
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(8DV-siz) amaliyyatlar yy: (8DV-siz) tl tzra mablaglar : qaliq (S7T+58+59) moblag

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 10.1.

1 1100055511 @  AAA MMC 100,0 0,0 0,0 0,0 100,0 0,0 0,0 100,0 30,0




9.1.10. ‘o cumladan vergi 6dayicisi kimi ucotda olmayan saxslar Uzra” satrinin
aktivlasdiriimasi Ggun sdzlerindan savvalki bos xanaya toxunulmagla muvafiq malumatlar qeyd
edilmalidir.

9.2. Qeyri-rezidentlar Uzrs kreditor borclarin excel faylinda:

9.2.1. “Ne” sutununda sira nomralari ardicilligla qeyd edilmalidir. Ardiciligla geyd
edilmadikda ve ya bos taqdim edildikds sistem tarafinden qabul edilmayacakdir.

9.2.2. “Qeyri rezidentin ad1” sitununda geyri-rezidentin adi ingilis sriftleri il geyd olunur.

9.2.3. “Qeyri rezidentin o6lkasi” sutununda rezidenti oldugu 6lkanin tam ve ya qisaldiimig
adi geyd olunur.

9.2.4. “ODV-ya 18% daraca ila calb olunan amaliyyatlar (8DV-siz)”, “©DV-ya sifir (0)
faiz derace ile calb olunan amaliyyatlar” ve “©DV-den azad olunan amaliyyatlar”
sutunlarinda mallarin, iglerin, xidmatlarin va ya avanslarla bagli yaranmig kreditor borclarin ©9DV-
siz dayari geyd olunur.

9.2.5. “Omealiyyatlar iizre COMI” sutununda “©DV-yo 18% daraca ilo calb olunan
amaliyyatlar (9DV-siz)”, “©DV-ya sifir (0) faiz daraca ile calb olunan amaliyyatlar” ve “©DV-
dan azad olunan amaliyyatlar” sttunlarinin cemi mablagleri qeyd edilir.

9.2.6. “©DV uzra galig mablagi” sutununda vergi 6dayicisinin 6demadiyi galiq 9DV
mablagi geyd edilir.

9.2.7. “ODV-ya coalb edilmayan amaliyyatlar tGizre mablagler’ sitununda 9©DV-nin
vergitutma obyektini taskil etmayan amaliyyatlar (Mes: Torpaq satigi ve s.) Uzrs, elece da
sadalasdirilimis vergi 6dayicisi oldugu muddats aid debitor borclarin mivafig dévrin sonuna qaligi
aks etdirilir.

9.2.8. “Hesabat dovriiniin sonuna cemi galiq” sitununda “©maliyyatlar tizra Comi”,
“9DV mablagi” vo “©DV-ya calb edilmayan amaliyyatlar lizra mablaglar” sttunlarinin satrlari
uzra cami geyd olunur.

9.2.9. “o cumladan taqdim edilmamis mal, is ve xidmatlar lizre mablag” situnu
yuxarida adi ¢akilan Qanunun Kecgid muaddealarinin 2.3.-ci maddasina asasan galirlerin va
xarclarin ugotunu kassa metodundan hesablama metoduna kegiran kicik, orta va iri sahibkarliq
subyektlori torafinden dayeri ddanilmayan, vergi 6dayicisinin anbarinda olan teqdim edilmamis
mallarin va ya is va xidmatlarin ©DV-siz deyari geyd olunur.

10. Teqdim edilmis mal (is, xidmat, avans) Uzre muvafiq dévre debitor va kreditor borcu
olmadiqda “Bayan edilacak malumatim yoxdur” sdzlarinden avvalki bos xanaya toxunulmalidir.

11. Yuxarida geyd olunan muvafiq malumatlar daxil edilerek malumat formasi

hazirlandigdan sonra “irali” diiymasi sixilmalidir.



12.  “irali” diiymesi sixildigdan sonra agilan yeni pancerede melumat formasinin ¢ap
versiyasi aks olunur. Vergi 6dayicisi terafinden malumatlarin dogrulugu bir daha yoxlanildigdan
sonra guclendiriimis elektron imza, o cimlaedan asan imza vasitasile imzalanmalidir.

13. Sonda slave edilmis fayllar sistem tarafinden yoxlanildigdan sonra Debitor ve
Kreditor borclari barede malumat formasinin ugurla gabul edilib edilmamasi barada sistem
tarafindan bildirig gondarilir.



